1 Allgemeine Verwaltung/Prasidium
Lfd. | Betreff des Schriftgutes Aufbewahrungs- | Bemerkungen
Nr. frist in Jahren
1.1 Geschiftsverteilungsplane, Aktenplidne und 30 Bei erfolgten Anderungen
Geschaftsordnungen nebst dazugehdrigen gtza\'\;tse;::]ii er;’ éi:;;:rem
Unterlagen zuzusenden
1.2 Urkunden tber den Erwerb, die Verdnderungen, 30 2. B. Beteiligung an einer
die Belastung oder die Aufgabe von Beteiligungen GmbH
an Unternehmen in Form des privaten Rechts
1.3 Ministerielle Grundsatzentscheidungen (Leitlinien, 30
Grundlagenentscheidungen, prinzipielle
Entscheidungen, Direktiven)
1.4 Verhandlungsniederschriften tGber Vernichtung 30
und Aussonderung von Akten
1.5 Brieftagebiicher, Postein- und Ausgangsbiicher 10
1.6 Dienstsiegel, Siegelfiihrung und Bestatigungen 10
hierliber
1.7 Unterlagen, die im Zusammenhang mit 5 Frihester Beginn:
Rechnungshofpriifungen stehen Ablaut des Priftermins
1.8 Bestandskraftige Verwaltungsakte mit D
Dauerwirkung
1.9 Sonstige bestandskraftige Verwaltungsakte 10
1.10 | Gerichtliche Schuldtitel 30
1.11 | Unterlagen zu erstinstanzlichen Gerichtsverfahren 20
1.12 | Unterlagen zu héherinstanzlichen 30 z.B. OVG, LAG
Gerichtsverfahren
1.13 | Unterlagen liber Vertriage 10 Frithester Fristbeginn: nach
Vertragsende
1.14 | Berufungsverfahren 3 Frist beginnt mit dem
endgultigen Ausscheiden des
Stelleninhabers aus dem
Dienst
1.15 | Akkreditierungsunterlagen der Studiengange 3 (freiwillig) | Frist beginnt mit der
endgultigen Einstellung des
Betriebes des Studiengangs
1.16 | Kleine/GroRe Anfragen 5
1.17 | Akten Gber Dienst-Kfz (Fahrtenbticher sind 10 Frist beginnt mit
Bestandteil der Akte) Aussonderung des Fahrzeugs
1.18 | Fahrauftrage 5
1.19 | Giiltige Patente D
1.20 | Auslaufende Patente 10 Frist beginnt mit Ablauf des
Patents
1.21 | Berichte zu Finanzen und Controlling 10
1.22 | Protokolle mit Vorlagen aller Organe und Gremien 10
— Hochschulrat/Rat der Hochschule
—  Préasidium / Rektorat
1.23 | Unterlagen und Verzeichnisse liber Vereine, deren 30
Zweck auf einen wirtschaftlichen Geschéftsbetrieb
gerichtet ist (§ 22 BGB) sowie Uber
altkonzessionierte Vereine
1.24 | Bescheinigungen lGber Gremienarbeit 2
1.25 | Unterlagen Uber die Beteiligung an 30

Akkreditierungsverfahren von Studiengdngen nach
dem Thiiringer Sozialberufe-Anerkennungsgesetz




2 Sachgebiet Personal/Justiziariat
Lfd. | Betreff des Schriftgutes Aufbewahrungs- | Bemerkungen
Nr frist in Jahren
2.1 Personalakten von Beamten § 87 Abs. 1 ThiirBG 5 Frist beginnt nach Abschluss
der Personalakte, d.h. wenn
keine moglichen
Versorgungsempfanger
(auch Hinterbliebene) mehr
vorhanden sind.
2.2 Personalakten von Tarifbeschiftigten analog § 87 5 fr:t bedg‘”"t ’;‘it fb'a“f des
. ahres des endgiiltigen
Abs. 1 ThirBG Ausscheidens.
2.3 Unterlagen, aus denen die Art einer Erkrankung 0 Sind unverziiglich
ichtlich i zuriickzugeben oder zu
ersichtlich ist vernichten, wenn sie fiir den
Zweck, zu dem sie vorgelegt
worden sind, nicht mehr
bendtigt werden: §§ 87 Abs.
2 i.V.m. 82 ThiirBG
2.4 | Disziplinarangelegenheiten; hier Verweis 2 Beginnt mit dem Eintritt der
Unanfechtbarkeit der die
DisziplinarmaRnahme
verhdngenden Entscheidung
2.5 Disziplinarangelegenheiten; hier GeldbuRe oder 3 Beginnt mit dem Eintritt der
Kii Di bezil Unanfechtbarkeit der die
urzung Dienstbezuge DisziplinarmaRnahme
verhdngenden Entscheidung
2.6 Disziplinarangelegenheiten; hier Zuriickstufung 7 Beginnt mit dem Eintritt der
Unanfechtbarkeit der die
DisziplinarmalRnahme
verhdngenden Entscheidung
2.7 Dienstaufsichtsbeschwerden 5
2.8 Initiativbewerbungen 1
2.9 Personalentwicklung, Gesundheitsmanagement 10
2.10 | Stellenausschreibungsverfahren 3
2.11 | Nebentatigkeiten und Dienstjubilden 5
2.12 | Unterlagen zum Recht der Personalvertretung, 10
Schwerbehinderten und Gleichstellung
2.13 | Praktikumsunterlagen 3 fur ein Praktikum an der HSN
2.14 | Schadensakten (Sachschadensvorgange) 5
2.15 | Honorarvertrage, Werkvertrage, Lehrauftrage 5
2.16 | Nachweisdung zur Planstellen- und 5 V;/ Nr.8 l:”d Nf)~ 9zu§49
. ThirlHO (2010
Stelleniiberwachung und —besetzung nebst den
dazugehorigen Unterlagen
2.17 | Unterlagen zu beamtenrechtlichen Nebengebieten 10 Analog fur Tarifbeschaftigte
(Besoldungsrecht, Beamtenversorgungsrecht,
Laufbahnrecht, Personalvertretungsrecht,
Schwerbehindertenrecht, Gleichstellungsrecht)
2.18 | Fortbildungsprogramme 5
2.19 | Bestandskraftige Verwaltungsakte mit D

Dauerwirkung (z. B. Exmatrikulationen)




2.20 | Sonstige bestandskraftige Verwaltungsakte 10
3 Sachgebiet Bau
Lfd. | Betreff des Schriftgutes Aufbewahrungs- | Bemerkungen
Nr. frist in Jahren
31 Bau- und Wohnungswesen Sonderregelungen gemaRt
,Richtlinien fur die
Durchfiihrung von
Bauaufgaben des Freistaates
Thuringen (TLBau), Abschnitt
K 10 — Behandlung und
Aufbewahrung von
Unterlagen
4 Sachgebiet Haushalt
Lfd. | Betreff des Schriftgutes Aufbewahrungs- | Bemerkungen
Nr. frist in Jahren
4.1 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen Sonderregelungen geméR
,Bestimmungen Gber die
Aufbewahrung von
Informationen des
Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen
(Rundschreiben C 134
AufbewBest.)
4.2 | Unterlagen Uber beendete Vertrage zu 5 SBOW?“ nicht EU'r_EChlt_'_iChe
. t
Bagatellbeschaffungen (insbesondere Verbrauchs- Aiit:z]wn;:?f:gfgseeszfere
material) bis zu einer Héhe von 5.000 €
4.3 | Unterlagen Uber die Gewahrung von Zuwendungen 10 SBOW?“ nicht EU'r_EChlt_'_iChe
und Anteilsfinanzierungen fir investive und Aiit:z]wn;:?f:gfgseeszfere
nichtinvestive MaRnahmen friihester Fristoeginn mit
Abschluss der Verwendungs-
nachweisprifung
5 Referat fur Internationales
Lfd. | Betreff des Schriftgutes Aufbewahrungs- | Bemerkungen
Nr frist in Jahren
5.1 DAAD (Generalakten/Einzelfallakten) 6
5.2 Stipendienprogramme 10
(Generalakten/Einzelfallakten)
5.3 Hochschulkooperationen 10
6 Referat fiir Offentlichkeitsarbeit
6.1 Offentlichkeitsarbeit & Marketing 10
7 Referat fiir Forschung und Wissenstransfer
7.1 Gultige Patente D
7.2 | Auslaufende Patente 10 Frist beginnt mit Ablauf des
Patents
8 Studierendenverwaltung (SSZ)
Lfd. | Betreff des Schriftgutes Aufbewahrungs- | Bemerkungen
Nr frist in Jahren
8.1 Abschlusszeugnisse (Bachelor/Master/Diplom) 50
8.2 GuS und HeilP: Staatliche Anerkennungen von 50
sozialpdadagogischen Berufen
8.3 PuMa: Zeugnisse im Rahmen der Ausbildung 50 Frist beginnt nach Ablauf des
Jahres, in dem der
Hochschulabschluss
erworben wurde
8.4 PuMa: Prifungsunterlagen im Verlauf des ganzen 5 Frist beginnt nach Ablauf des

Studiums

Jahres, in dem der
Hochschulabschluss
erworben wurde




8.5 Studierendenakten 5 Frist beginnt nach Ablauf des
Jahres, in dem die
Hochschule verlassen wurde
(Exmat.)

8.6 Prifungsunterlagen, Klausuren (auBer PuMa, GuS) 2 Frist beginnt mit dem Ende
des Jahres, in dem die
Priifungsleistung benotet
wurde (Widerspruchsfrist)

8.7 Kontoauszuge 10

9 Fachbereiche

Lfd. | Betreff des Schriftgutes Aufbewahrungs- | Bemerkungen

Nr frist in Jahren

9.1 Unterlagen Gber Forschungsprojekte (Antrage, 10
Ergebnisberichte, Auswertungen, Daten)

9.2 Prifungsniederschriften Gber die Eichung von 1 Uf}ter'age“ u E](‘Chunge“d.
Messgeraten nach Ablauf der Giiltigkeitsdauer der e poeen dnen
Eichung unterteilen

9.3 Protokolle mit Vorlagen aller Organe und Gremien 10
— Dekanate
— Fakultaten/Fachbereiche

9.4 Honorarvertrage, Werkvertrage, Lehrauftrage 5




