
Anleitung - Online-Fernleihe 

Für die Online-Fernleihe benötigen Sie einen Benutzerausweis und ein eigenes 

Fernleihkonto. Dieses muss vor der ersten Fernleihbestellung in der Hochschulbibliothek 

eingerichtet und aufgeladen werden. 

Eine Fernleihbestellung kostet 1,50 € pro Bestellung eines Buches bzw. 20 Seiten Kopien. 

Die bestellte Literatur wird an die Bibliothek geliefert und an Sie weiterverliehen bzw. als 

Kopie ausgehändigt.  

Sobald Ihre Bestellung eingetroffen ist, werden Sie per Mail informiert. Die Leihfrist 

beträgt für Bücher in der Regel 2 bis 4 Wochen.  

Benötigen Sie eine Verlängerung der Leihfrist, so wenden Sie sich bitte rechtzeitig vor 
Ende der Leihfrist an die Mitarbeiter der Bibliothek. Fernleihen können nur durch die 

Bibliothek verlängert werden, eine Verlängerung im Discovery Tool ist nicht möglich. 

 

 

Schrittfolge zum Aufgeben einer Fernleihbestellung 

1. Öffnen Sie das Discovery Tool. 

 

 

 

2. Klicken Sie auf „Auch in anderen Bibliotheken suchen (Fernleihe)“, geben Sie die 

Suchanfrage ein und klicken Sie auf „Suchen“. 

 

 

  



3. Suchen Sie aus der Trefferliste den gewünschten Titel heraus und klicken Sie darauf. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Wechseln Sie zum Reiter „Verfügbarkeit / Services“ und klicken Sie auf „Fernleihe“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Klicken Sie auf „Leihbestellung“ oder „Kopiebestellung“. Leihbestellung bedeutet, 

dass das gesamte Buch als Fernleihe bestellt wird. Bei der Kopiebestellung können 

Kapitel oder Seiten als Kopien bestellt werden. 

 

 



 

6. Melden Sie sich mit Ihren Benutzerdaten an. Die Benutzernummer befindet auf der 

Rückseite der Thoska, unter dem Barcode. Ihr Passwort ist Ihr Geburtsdatum in der 

Form TTMMJJ. 

 

 

 

7. Im nächsten Schritt wird Ihnen eine Bestellübersicht angezeigt, die Sie mit Ihrem 

Passwort bestätigen. Bei Kopiebestellungen ist es wichtig, in dieser Übersicht die 

entsprechenden Seitenzahlen oder den Aufsatztitel bzw. -autor anzugeben. 

 

  

8. Sie haben erfolgreich eine Fernleihbestellung aufgegeben. Sobald diese in der  

Bibliothek eingetroffen ist, werden Sie per Mail benachrichtigt. 
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